湖南外国语职业学院教职工校内调动（调岗）审批表
编号：     年度      号                                   年   月   日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学历/学位
	
	毕业学校
	

	毕业时间
	
	职称或职业资格
	

	联系方式
	

	现工作部门及职务
	

	现任职务任职时间
	

	拟调往部门
	

	拟任岗位或职务
	

	简要陈述调岗理由


	

	调岗匹配度分析
	该员工与拟调入岗位完全匹配。

该员工与拟调入岗位基本匹配。

该员工与拟调入岗位不匹配。

调入时间：
匹配原因：

调入单位直接负责人签字：

年   月    日




	调出部门意见：

签字（盖章）：

年   月    日
	调入单位意见：

签字（盖章）：

年   月    日
	学工处意见：

（仅辅导员、学工干事）

签字（盖章）：

年   月    日
主管校长签字：

年    月    日

	主管校长签字：

年    月    日
	主管校长签字：

年    月    日
	

	教务处
	（仅教师）

经办人签字（盖章）：

                                              年    月    日

	劳资科
	薪金异动：是□    否□

自      年     月起由          元/月调至          元/月

经办人签字（盖章）：

         年    月    日   

	人事处
	利益冲突更新：是□    否□

负责人签字：

         年    月    日   

	主管人事校领导审批
	                 签字：          

         年    月    日   

	人事科
	岗位类别异动：是□    否□

由          类调至          类

到岗日期      年    月    日

经办人签字（盖章）：

         年    月    日   























湖南外国语职业学院人事处                                              hnwgyzyxy@163.com

