湖南外国语职业学院           学年第    学期

非教学活动教室使用申请表

                                        湖南外国语职业学院　教务处制
	使用部门
	□学院□英语系□日语系□多语系□经济管理系□公共基础部  班级：              

	活动类型
	□会议 □讲座 □公益活动  其它：     　　　　       

	活动名称
	
	人　　数
	

	时间
	  月  日
	星  期
	
	节　数
	
	教室类型
	

	申请人
	
	联系方式
	
	申请日期
	年   月   日

	活动内容简要说明

	                             部门负责人签字:                     申请部门（盖章）

                                                                 年      月     日

	批准教室
	             （教务处填写）            
	批准人
	（教务处填写）           

	使用时间
	同意申请使用时间　□ 其它时间： 

                          （教务处填写）

	                                                       批准日期          年     月     日

	教务处盖章有效
非教学活动教室使用通知单

	湖南外国语职业学院　教务处制

	使用部门（班级）
	
	批准教室
	
	是否使用  多媒体
	是（ ）

否（ ）

	使用时间
	月    日 星期   节数
	活动内容
	

	用后情况反馈记录
	设备是否完好（              ）    桌凳是否完好（              ）  

桌凳是否归位（              ）    教室清洁卫生（              ）

其它情况：                                                   （教务处抽查后填写）


注意事项：1、注意保持教室的清洁卫生；2、爱护设备、节约用电；3、服从教学设备管理中心教师安排。
   以上部分教务处留底，以下部分交教学设备管理中心（西206）








